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POWERPOINT GRUNDLAGEN DESCHLUSS
VERLANGE RT:

Informationen kurz und verstandlich prasentieren

14.06.2021
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. - SRMELDUNGEN
Z|I|e'§,;\;\L'JtppE iteri SEMINA Seminarnummer:
alle Mlitarbpelter*innen R WURDE Q3.4.3.2
ABGESAGT Methode:
Fachliche Impulse, Ubungen

Einfuhrung
Uberfrachtete Folien, schrille Effekte und Bulletpoint-Orgien von Anfang bis Ende - solche
furchtbaren Power-Point-Prasentationen kennt doch jeder. Die gute Nachricht ist: Es geht auch
anders! Bevor auch Sie Vernebelung und Langeweile bei Ihren Vortragen verbreiten, werfen Sie
einen Blick auf die hilfreichen Tipps, Tricks und guten Beispiele in diesem Seminar. Génnen Sie
Ihren Zuhorerinnen* und Zuhérern* eine gelungene Prasentation!

HINWEIS:

Bitte beachten Sie, dass der versierte Umgang mit Powerpoint Ubung braucht. Den besten
Nutzen aus diesem Seminar haben Sie, wenn Sie das Programm bei Ihrer taglichen Arbeit ein-
setzen und sich die Funktionalitdt so besser erschlieBen kénnen.

Ziel

« Sie setzen PowerPoint effektiv ein.

« Sie verstehen es, Ihre Texte, Aufzahlungen und Zeichnungen ins rechte Licht zu setzen.

» Sie beherrschen grundlegende Techniken im Erstellen einer ansprechenden Prasentation.
«  Sie binden Grafiken, Bilder und Diagramme gekonnt in Ihre Prasentationen ein.

Programm

Arbeitsumgebung in PowerPoint optimal einstellen

«  Was kann PowerPoint?

«  Wie orientiere ich mich auf der Benutzeroberfliche?
«  Wie schalte ich stérende Autofunktionen aus?

Eine neue Prasentation erstellen

»  Welche Folienvorlagen gibt es und wie wende ich diese an?

«  Welche grundsatzlichen Aspekte fiir die Gestaltung von Folien gibt es?
»  Welche Moglichkeiten der Text- und Bildbearbeitung gibt es?

Weitere niitzliche Méglichkeiten von PowerPoint

«  Wieerstelle ich einfache Tabellen und Diagramme?

«  Wie kann ich die vielféltigen Animationsmoglichkeiten sinnvoll und zweckméRig nutzen?
«  Wie erstelle ich Prasentationen fur bestimmte Nutzergruppen?

Referent*in:

Dirk HaBlinger M.A.

Dozent, Trainer und Bildungscko-
nom

Termin:
19.07.2021

Zeit:
09:00 Uhr - 11:00 Uhr

Ort:
Die Durchftihrung erfolgt mit Cisco
Webex Meetings

Anmeldeschluss:
11.06.2021

Gebiihr:
zentral finanziert


schollal
Störer - Seminar wurde abgesagt


