
VERWALTUNGSWISSEN FÜR QUEREINSTEIGER*INNEN
Rechtsanwendung

Zielgruppe
alle Mitarbeiter*innen 

Einführung
Sie sind neu bei der Stadt Mannheim und haben keine Verwaltungsausbildung? Kein Problem! Wir er-
leichtern Ihren Einstieg mit einem kurzweiligen Querschnitt über relevante Rechts- und Verwaltungsvor-
schriften der Stadt Mannheim.

Ziel
• Sie haben Grundkenntnisse von Gesetzen, Verordnungen und Satzungen der Stadt Mannheim.
• Die Richtlinien und die Geschäftsanweisungen der Stadt Mannheim sind Ihnen geläufi g.

Programm
Gesetze, Verordnungen, Satzungen
• Erhalten Sie eine schlüssige Begriff sdefi nition von Gesetzen und erfahren Sie, welche für alle städti-

schen Mitarbeiter*innen von Bedeutung sind (z.B. GemO).
• Welche Verordnungen gibt es und wie werden sie verstanden?
• Lernen Sie die verbindlichen Satzungen kennen.

Interne Rechts- und Verwaltungsvorschriften
• Überschauen Sie interne Richtlinien, Geschäftsanweisungen und Anordnungen.
• Erfahren Sie, wie Sie in der Praxis mit diesen umgehen.

„Ein knackiger Überblick“:
• Hören Sie zum Abschluss Grundlegendes zum Vergaberecht und den Ausschreibungen.
• Lernen Sie, Verwaltungsakte zu bewilligen oder abzulehnen.
• Gehen Sie sicher mit Widerspruch, dessen Aufb au und formalen Anforderungen um. 
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Seminarnummer: 
Q4.4.2.1

Methode: 
Vortrag, praktische Beispiele, 
Diskussion

Referent*in:
Dr. David Jacob
Fachbereich Bau- und Immobilien-
management, Stadt Mannheim

Termin: 
19.11.2021

Zeit: 
08:30 Uhr – 12:30 Uhr

Ort: 
Die Durchführung erfolgt mit Cisco 
Webex Meetings.

Anmeldeschluss: 
14.10.2021

Gebühr: 
zentral fi nanziert

bodamer
2 Tage vor dem Seminartermin

bodamer
Wenige Plätze frei




