
BARRIEREFREIE KOMMUNIKATION
So gestalten Sie Ihre PDF-Dateien sicher barrierefrei 

Zielgruppe
alle Mitarbeiter*innen

Einführung
Barrierefrei bedeutet, Informationen für Blinde- und Sehbehinderte zugängig zu machen. 
Diese Anforderungen sind aus dem digitalen Alltag in Dokumenten nicht mehr wegzudenken. 
Aufgrund der BITV (Barrierefreie Informationstechnik-Verordnung) sind PDF-Dokumente so zu 
gestalten, dass jede*r sie nutzen und lesen kann. In diesem Training erlernen Sie Techniken im 
Umgang mit dem Erstellen von barrierefreien PDFs unter Anwendung des Adobe Acrobat Pro 
DC. Mit einbezogen wird hierbei auch das städtische Marketing-Tool, das Ihnen das Gestalten 
von professionellen Printprodukten im Corporate Design der Stadt Mannheim ermöglicht.

HINWEIS:
Bitte beachten Sie, dass Adobe Acrobat Pro DC nicht zur Standardausstattung bei der
Stadt Mannheim gehört. Bitte melden Sie sich zu diesem Seminar nur an, wenn Ihnen das
Programm am Arbeitsplatz zur Verfügung steht und Sie Gelegenheit zur praktischen Anwen-
dung haben.

Ziel
• Sie wissen, was Barrierefreiheit bedeutet.
• Sie können barrierefreie PDFs mit dem Marketing-Tool und dem Adobe Acrobat Pro DC 

erstellen.
• Sie kennen die Gestaltungsrichtlinien der Stadt Mannheim.
• Sie gehen mit dem Marketing-Tool der Stadt Mannheim sicher um.

Leitlinienbezug
• Wir entwickeln systematisch unsere Organisation, unsere Prozesse und Instrumente wei-

ter.  Wir fördern systematisch unsere Mitarbeiter*innen und Führungskräfte.
• Wandel ist unser Alltag. Wir sind veränderungsbereit und suchen stets nach noch besseren 

Lösungen.
• Gute Kommunikation ist die Aufgabe von allen.

Programm
Einführung in barrierefreie PDF-Dokumente und Umsetzung mit dem Adobe Acrobat Pro DC
• Tags – die technische Voraussetzung für barrierefreie PDFs
• Adobe Acrobat Pro DC – das Accessibility-PDF-Werkzeug
• Barrierefreie PDF-Dokumente aus vorhandenen PDFs erstellen
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Seminarnummer: 
Q2.1.2.1

Methode: 
Theoretischer Input, praktische 
Anwendungen

Referent*in: 
Nadja Capellmann
Trainerin

Termin: 
23.05.2022

Zeit: 
08:30 Uhr – 12:30 Uhr 

Ort: 
Die Durchführung erfolgt mit Cisco 
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