
CISCO WEBEX MEETINGS PROFESSIONELL NUTZEN
Tipps und Tricks für virtuelle Meetings

Zielgruppe
alle Mitarbeiter*innen

Einführung
Sie haben vielleicht schon erste Erfahrungen mit Cisco Webex Meetings gemacht und möchten
gerne einen Überblick über weitere Funktionalitäten, um die Software professionell nutzen zu
können. Lernen Sie in diesem Seminar die Möglichkeiten von Webex kennen und erfahren Sie
wertvolle Tipps und Tricks für die Anwendung.

Ziel
• Sie kennen die Möglichkeiten und technischen Voraussetzungen von Cisco Webex Mee-

tings.
• Sie wissen, wie Sie Meetings professionell organisieren.
• Sie haben neue Tipps und Tricks für die Praxis kennengelernt.

Leitlinienbezug
• Wir entwickeln systematisch unsere Organisation, unsere Prozesse und Instrumente 

weiter. Wir fördern systematisch unsere Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter und Führungs-
kräfte.

• Wandel ist unser Alltag. Wir sind veränderungsbereit und suchen stets nach noch besseren 
Lösungen.

• Gute Kommunikation ist die Aufgabe von allen.

Programm
• Überblick über grundlegende Funktionen und Möglichkeiten von Webex
• technische Voraussetzungen, Anzahl der Teilnehmenden
• mit Webex ein Meeting organisieren: einladen, durchführen, nachbereiten
• Funktionen und praktische Tools in Webex
• Tipps und Tricks für die Praxis
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Seminarnummer: 
Q2.4.3.1

Methode: 
Vortrag, Übungen, Refl exion und 
Fallbeispiele, Partner*innen- und 
Gruppenarbeit

Referent*in: 
Andreas Bachmann
Trainer und Berater

Termin: 
01.06.2022

Zeit: 
08:30 – 12:o0 Uhr 

Ort: 
Die Durchführung erfolgt mit Cisco 
Webex Meetings

Anmeldeschluss: 
27.04.2022

Gebühr: 
zentral fi nanziert
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