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Einfuhrung

Excel bietet umfangreiche Méglichkeiten, sich die Arbeit mit Formeln, Funktionen und Bedin-
gungen zu erleichtern und auch schwierige und komplexe Berechnungen professionell zu er-
stellen und aufzubereiten. Lernen Sie in diesem Seminar auch komplexe Anwendungsbeispiele
kennen und erweitern Sie lhre Expertise im Umgang mit Excel.

Excel fur Praktiker*innen ist eine Fortbildungsreihe, die Sie befdhigen soll, das Wissen um das
leistungsstarke Tabellenkalkulationsprogramm und die effiziente Darstellung und Verwaltung
Ihres Zahlenmaterials in Gberschaubaren Schulungseinheiten zu erweitern.

HINWEIS:

Bitte beachten Sie, dass der versierte Umgang mit Excel Ubung braucht. Den besten Nutzen
aus diesem Seminar haben Sie, wenn Sie das Programm bei lhrer taglichen Arbeit einsetzen
und sich die Funktionalitdt so besser erschlie@en kdnnen.

Ziel

«  Sie haben einen weiteren Baustein des Funktionsumfangs von Excel kennengelernt.
e Sie kénnen in Excel Formeln, Funktionen und Pivottabellen anwenden.

«  Sie wissen, wie Sie mit Excel Ihre Aufgaben effizient erledigen kénnen.

Leitlinienbezug

«  Wir entwickeln systematisch unsere Organisation, unsere Prozesse und Instrumente
weiter. Wir fordern systematisch unsere Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter und Fihrungs-
krafte.

Programm

e Komplexere Formeln und Funktionen in verschiedenen Aufgabenstellungen: Verweisfunk-
tion, Arbeiten mit Bedingungen, Datumsberechnungen

e Verknupfung von Arbeitsblattern und Dateien

«  Datenauswertung mit Pivot-Tabellen

o Selektieren, Auswerten von Listen

« Bedingte Formate, Giiltigkeitsregeln, benutzerdefinierte Formate

«  Mehrfachoperationen
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