LEITLINIEN UND INDIVIDUELLE KOMPETENZ- FUHRUNG UND

ORGANISATIONSKULTUR ENTWICKLUNG PERSONALMANAGEMENT
Karriere T .
3 Gesund : Fuhrung - Fuhrungs-
o
am Arbeitsplatz e Grundlagen starken
Umeang mit Kommunikation, Persénliche Coachings und Personal- Arbeitsrecht
Ver'e;gndegrun Kooperation & und soziale Beratungs- entwicklung und Personal-
& Zusammenarbeit Kompetenzen angebote und Recruiting verwaltung

VERWALTUNGSWISSEN FUR QUEREINSTEIGER*INNEN
Rechtsanwendung

Zielgruppe
alle Mitarbeiter*innen

Einfuhrung

Sie sind neu bei der Stadt Mannheim und haben keine Verwaltungsausbildung? Kein Problem!
Wir erleichtern lhren Einstieg mit einem kurzweiligen Querschnitt durch die Welt des Rechts
mit besonderer Berticksichtigung relevanter Rechts- und Verwaltungsvorschriften der Stadt
Mannheim.

Ziel
= Sie haben ein Grundverstandnis flr Gesetze, Verordnungen und Satzungen.
= Das Stadtrecht der Stadt Mannheim sowie stadtinterne Regelwerke sind Ihnen bekannt.

Programm

Gesetze, Verordnungen, Satzungen

= Erhalten Sie schlussige Begriffsdefinitionen von Gesetzen, Verordnungen und Satzungen
und erfahren Sie, in welchem Verhiltnis diese zueinander stehen.

= Lernen Sie grundlegende Zusammenhé&nge zwischen Grundgesetz, Gemeindeordnung,
Hauptsatzung etc.

= Welche Rechtsnormen erldsst die Stadt selbst?

Interne Rechts- und Verwaltungsvorschriften
= Entdecken Sie interne Richtlinien, Geschéftsanweisungen und Anordnungen.
= Welche Vorschriften gelten fir mich personlich bei der Stadt Mannheim?

,Ein knackiger Uberblick“:

= Horen Sie zum Abschluss Grundlegendes zum Verwaltungs- und Widerspruchsverfahren.

=  Gewinnen Sie einen Eindruck davon, was ein Verwaltungsakt ist und wie er zustande
kommt.

= Erfahren Sie Hintergrlinde, Sinn und Zweck sowie formalen Ablauf des Widerspruchsver-
fahrens.

ORGANISATION UND
ARBEITSTECHNIKEN

Projekt- und

Verwaltungs-

Prozess- ;
management Wissen
Tools, Arbeits-
IT-Training techniken und

-methoden

Seminarnummer:
B.4.2.6

Methode:
Vortrag, praktische Beispiele,
Diskussion

Referent*in:

Timo Stubenrauch

Zentraler Juristischer Dienst,
Stadt Karlsruhe

Termin:
16.04.2024

Zeit:
08:30 Uhr —12:30 Uhr

Ort:
Die Durchfiihrung erfolgt mit Cisco
Webex Meetings

Anmeldeschluss neu:
12.03.2024

Gebiihr:
zentral finanziert

ANMELDEFORMULAR



https://desknet.man/sites/Dokumentenarchiv/Freigegebene%20Dokumente/11/Personalentwicklung/11%20Fortbildung%202022%20-%20Anmeldeformular.pdf

