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Hinweis

Bei Verlassen des Arbeitsplatzes (z.B. fir die Mittagspause) ist der Computer zu sperren.
Tastenkombination: #= +

Die = -Taste befindet sich zwischen der STRG- und der ALT-Taste. Es empfiehlt sich, den
aktuellen Stimmzettel zuvor zu Ende zu erfassen und zu speichern.



1. Windows-Anmeldung
Far die Anmeldung am PC zur Ergebniserfassung werden gesonderte Kennungen genutzt -
siehe Windows-Anmeldeinformationen/Datenblatt.

Anderer Benutzer

2. Stimmzettelmodul (SZM) starten

Auf dem Desktop des Computers befindet sich eine Verknlpfung zur Anwendung ,Feinaus-
zdhlung Stimmzettelerfassung®, die per Doppelklick gestartet werden kann, falls das Pro-
gramm (versehentlich) geschlossen wurde.

Tipp!
Erklarvideo
Teil 1

\FEInauszaniy

Tettelertassung

3. Anmeldung vornehmen

Nach dem Starten des Programms geben Sie bitte lhre SZM-Anmeldedaten ein (Benutzer-
name und Passwort), bestatigen diese mit der Schaltflache ,anmelden“ und vergeben ein
neues Passwort (mind. acht Zeichen, eine Zahl, ein Sonderzeichen).

Stimmzettelerfassung Passwort wechseln

Bitte ein sicheres Passwort eingeben. Das Passwort muB mindestens acht Zeichen lang sein und mindestens eine Zahl und ein Sonderzeichen enthalten.

erfasser081500 / admin081501
---------

Altes Passwort

Hinweis: Nur mit ,Admin-Kennung” sind die
Neues Passwort

e Stapelerfassung und Abschluss des Wahlbe-
zirks moglich!
Die Erfassungs-Kennung hat einen eigenstén-
digen Nummernkreis (2001-4000, 4001-6000).
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4. Startbildschirm — Erfassungsbereich 6ffnen

Sodann wechselt die Ansicht auf den Startbildschirm. Ihr Wahlbezirk wurde Ihnen automatisch
anhand Ihrer Kennung zugewiesen. Uber den Meniipunkt ,Erfassung“ oben links gelangen Sie
zum Stimmzettel-Erfassungsbereich.

09.06.2024 Gemeinderat (Universitatsstadt Mannheim) )
Wahlbezirk OXX.YY

rifung  Abschluss

R SRR ETITE Wahl
admin548598
09.06.2024 Gemeinderat (Universitatsstadt Mannheim)
admin548598
24,124,203 |Ex| Laemeinderat Weihnachtswah! (Universitatsstadt Mannheim)
(0] © =R
Behdrde ‘Wahillokal Team
Universitatsstadt 011.23 #1
Mannheim

Passwort wechseln

5. Stapelerfassung einrichten
1. Bevor Sie mit der Erfassung der Stimmzettel beginnen kdnnen, missen Sie zuvor die
Stapelerfassung aktivieren. Hierzu klicken Sie bitte auf den MenUpunkt ,Stapelerfas-
sung“ oben rechts.

H 09.06.2024 Gemeinderat (Universitatsstadt Mannheim)
stimmzettelerfassung Edsssung Profung  Abschluss Wahlbezirk OXX.YY ﬂﬂtﬂpeler‘fﬂssu ng

@stapelerfassung = ‘
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2. Tragen Sie die zu Beginn der Feinauszahlung ermittelte Anzahl an Stimmzettel-
umschléagen in dem Feld ,B — Wahler/innen ingesamt Sollwert* ein:

B Wahler/innen insgesamt Sollwert 5

3. Speichern Sie die vorgenommene Eintragung am unteren Bildschirmrand Uber die
Schaltflache ,Speichern ohne Abschluss des Wahlbezirks®.

speichern ohne Abschluss des Wahlbezirks

HINWEIS: Die folgende Meldung

Der Sollwert und Istwert der Wahler/innen ist nicht gleich. Somit kann kein Abschluss des Stimmbezirks erfolgen
kann an dieser Stelle ignoriert werden!!!
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6. Speicherung der Stapelerfassung
Die Speicherung der Stapelerfassung wird Gber eine Erfolgsmeldung am oberen Rande des
Bildschirms bestatigt.

E o N e ‘ 09.06.2024 Gemeinderat (Universitatsstadt Mannheim)
Eﬂrrﬂ]zettelerfassung Erfassung  Priifung  Abschluss Wablbezirk OX 1Y 5 a

7. Stimmzettel erfassen

Sie kénnen nun Uber die erneute Betatigung des Menlpunktes ,Erfassung“ in den Abschnitt
~otimmzettel-Erfassungsbereich® zurlickkehren. Beginnen sie mit der Erfassung des ersten
Stimmzettels. Es werden alle Wahlvorschlage nebeneinander mit deren Bewerber*innen an-
gezeigt. Erfassen Sie nun die Stimmabgabe entsprechend des vorliegenden Papierstimmzet-
tels vollstandig im Erfassungsprogramm.

stimmzettelerfassung . fung

Alle Offane Erfasste

| 0001 I 0002 | 0003 | 0004 |

0013 | 0014 | 0015

0016 |

8.1 Stimmabgabe fur mehrere Wahlvorschlage vornehmen

Hierzu wahlen Sie bitte den korrekten Wahlvorschlag (z.B.

VABC
Liste 1, 2, 7, 13 etc.) sowie den*die gewlinschte*n Bewer-
ber*in nacheinander aus. Zur Navigation im Stimmzettel PT—— )
wie auch uber die einzelnen Wahlvorschlage hinweg, kon- 202 Donovan, Bailey
nen Sie die Maus, die Cursortasten auf Ihrer Tastatur oder |20 Wil |
. iiller, Sonja 2
das Feld ,Schnellerfassung“ oben links verwenden. j: th;,;;i]
206 Bauer, Hussein @
Tipp! Hinweis: T
In der Anlage , Tipps Erfassung Stimmzettelmodul” i p O
. . . . o . 1 Klick =1 Stlmﬂ: o
finden Sie weitere Eingabemoglichkeiten zur 2 Klicks = 21CHINE ] -
Schnellerfassung. 3 Klicks = 3 Stimmen
Finden Sie die fur Sie schnellste Methode. 4 Klicks = zurlick auf 0 Stimmen

8.2 Stimmabgabe fiur einen Wahlvorschlag vornehmen

Sollte die Stimmabgabe seitens des Wahlenden fir nur einen

Wahlvorschlag abgegeben oder markiert worden sein (unver- [ ae

anderter Stimmzettel), klicken Sie bitte auf den Kreis direkt ne- | uiste 2

ben der entsprechenden Liste — in diesem Fall erhalten alle |
Bewerber*innen auf der ausgewahlten Wahlvorschlagsliste 201 Schumacher Hans
eine Stimme (= 48 Stimmen).
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8.3 Behandlung von ungiiltigen Stimmen oder Stimmzetteln

Bei mehr als 48 vergebenen Stimmen wird eine entsprechende Hinweismeldung ausgege-
ben.

Stimmzettel 0003 [[51

In diesem wie auch in allen anderen Fallen der Ungltigkeit (siehe dazu Anlage ,Ungultige
Stimmen oder Stimmzettel“) vermerken Sie bitte den Grund Uber das vorgegebene Auswahl-
menu im Feld ,- Grund Ungdltigkeit -“. Notieren Sie Nummer und zusatzlich den Ungiiltig-
keitsgrund auf dem Papierstimmzettel am oberen rechten Rand.

Bemerkung ... priifen

- Grund Ungiltigkeit - b4

9. Stimmzettel speichern/stornieren
Sichern Sie jeden Stimmzettel Gber die Schaltflache ,speichern unten rechts.

speichern

Wichtig! Jede Stimmzettelnummer ist auf dem entsprechenden Papierstimmzettel am
oberen rechten Rand zu notieren!

Bei den ungiiltigen Stimmzetteln sind noch zusatzlich Grund der Ungiiltigkeit einzutra-
gen und in den Umschlag Nr. 5 auszusondern!

Nach dem Speichern bekommen Sie eine Meldung. Uber die Schaltflache ,nachster* kdnnen
Sie zum folgenden leeren Stimmzettel ibergehen und die Erfassung des nachsten Stimmzet-
tels vornehmen.

Gespeichert

Der erfasste Stimmzettel ist giiltig

Einen bereits erfassten Stimmzettel kdnnen Sie tGber den Menuipunkt ,Erfassung® und er-
neute Auswahl des Stimmzettels nachtraglich stornieren und neu erfassen. Die neue Num-
mer ist dann auf dem Papierstimmzettel zu vermerken.

stimmzettelerfassun fung Abscl Kennzelchnung:

Alle Offene  Erfasste m —HEe3-
E3 B3 m_m Gultig  Ungltig Storniert

10. Ende der Erfassung - Prufung durchfuhren
Nach der Erfassung aller Stimmzettel prift die*der Wahlvorsteher*in mit seiner Admin-Ken-
nung im MenUpunkt ,Prifung“ die angegebenen Werte flir den jeweiligen Wahlbezirk.

09.06.2024 Gemeinderat {Universitatsstadt Mannheim)

s_nml_nzette!erfassung Bl ebitor oo o 9
Tipp! Ergebnisse ) .
Al und A2 bereits systemseitig —— o
gt Al Wahlberechtigte ohne Sperrvermerk A3
Erklarvideo A2 Wahlberechtigte mit Sperrvermerk vorgegeben :n?ulug !
TEI| 2 A3 Wahlberechtigte nicht im Wihlerverzeichie T Erinden 2
A1+A2+A3 ‘Wahlberechtigte insgesamt 3 Abgegeben
B Wihler/innen insgesamt Sollwert 3
B Wihlerfinnen insgesamt Istwert 3 hullwen o
B1 darunter Wahler/innen mit Wahlschein o0
82 Brisfwahler P Noch zu erfassen
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Wichtiq: Uberpriifen Sie dabei die in der Kurziibersicht ,,Stimmzettel“ (rechter Kasten)
angegebenen Werte!

Der Wert ,,Abgegeben® (Anzahl erfasster Stimmzettel) muss mit dem Wert ,,Sollwert“ (Anzahl
Stimmzettelumschlage) Ubereinstimmen. Es dirfen KEINE unerfassten Stimmzettel (Wert ,Noch
zu erfassen®) angezeigt werden!

Differenzen kénnen im folgenden Abschnitt ,Abschluss” korrigiert werden — siehe Punkt 11.

11. Abschluss vornehmen

Wechseln Sie bitte in den MenUpunkt ,Ab- stimmzettelerfassung  rfessung prie
schluss” oben links. Nun missen die Werte

Stapelerfassung
,»B Wahler/innen insgesamt Sollwert®

i . . Al Wahlberechtigte ohne Sperrvermerk 99995

(Anzahl ermittelter Stimmzettelumschlage)
_ A2 Wahlberechtigte mit Sperrvermerk 0%
A3 Wahlberechtigte nicht im Wahlerverzeichnis 0%

»,B Wahler/innen insgesamt Istwert“

(Anzah| erfasster Stimmzette|) A1+A2+A3 _ Wahlberechtigte insgesamt 9999'¢
I B Wihler/innen insgesamt Sollwert e I

ZWINGEND UBEREINSTIMMEN!!! 8 WhiicAbven egesont iwort 3

B1 darunter Wihler/innen mit Wahlschein 0%

B2 Briefwahler 03

(e Ungiiltige Stimmzettel insgesamt 0%

Sichern Sie nun das Wahlbezirksergebnis Uber die Schaltflache ,Speichern mit Abschluss des
Wahlbezirks* unten.

Der Sollwert und Istwert der Wahler/innen ist gleich. Somit kann ein Abschluss des Stimmbezirks erfolgen.

speichern mit Abschluss des Wahlbezirks

Nach erfolgtem Abschluss wird eine diesbeziigliche Erfolgsmeldung eingeblendet.

Der Abschluss war erfolgreich. Die CSV-Ergebnis-Datei fiir den votemanager wurde in das Verzeichnis
geschrieben, das in den System-Parametern konfiguriert ist.

Nach Abschluss des Wahlbezirks kann einzig die Wahlleitung diesen wieder eréffnen.
Bitte wenden Sie sich hierzu an uns — Tel. 9541

Hinweis: Fir eine etwaige Korrektur Gberprufen Sie bitte (ggf. erneut) die
- Anzahl der vorliegenden Stimmzettelumschlage

- Anzahl der erfassten gultigen sowie

- Anzahl der ungultigen/als unglltig festgestellten Stimmzettel

12. Auszahlung beenden
Klicken Sie nun auf die Schaltflache ,,Ausziige der Niederschrift*

Ausziige der Niederschrift
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Das heruntergeladene Dokument 6ffnet sich anschlieRend automatisch in einem neuen
Tab/Reiter des Browsers.

Anlage zur Niederschrift

Gemeinderat Mannheim 2024 (Universitatsstadt Mannheim) am 09. Juni 2024

Universitatsstadt Mannheim

011.11

Kennbuchstabe Bezeichnung _Anzahl

Al Wahlberechtigte ohne Sperrvermerk | 9999
A2 Wahlberechtiate mit Soerrvermerk : 0

Speichern Sie dieses nun (iber die Schaltfliche (¥ oben rechts im Browser und ,Spei-
chern unter® (Windows-Datei-Explorer) auf dem Netzlaufwerk <15.Feinauszaehlung> im Ver-
zeichnis des Wahlbezirks ab.

[ Dieser PC 2 Name Anderungsdatum Typ GroBe

J 3D-Objekte XX.Yy 27.03.2024 14:49 Dateiordner
| Bilder

I Desktop

| Dokumente

4 Downloads

D Musik

B videos

‘aa WINDOWS (C:)

15.Feinauszaehlung (\\adsvdata02\15) (G:)

P — . N/ < >
DEGLE R lNiederschrift. Wahllokal 0XX.YY.pdf} v
Dateityp: | Portable Document Format (PDF) (*.pdf) v

Zuletzt gehen Sie bitte in gleicher Weise beim ,,CSV-Export“ vor.

CSV BExport

Die diesbeziigliche Datei wird (iber die Schaltflache 3 oben rechts im Browser angezeigt.

—
2 i

E prueflisted(240327 1505505

@ e

Alle Downloads anIEIgen

P R— e ] | svwecien
Ziehen Sie diese anschlieRend mit gedriickter Maustaste (Drag&Drop) in das Verzeichnis
des Wahlbezirks auf dem Netzlaufwerk <15.Feinauszaehlung>.

Ihre Verbindungsperson druckt diese Anlagen 1 (,Ausztige der Niederschrift) und 2 (,CSV-
Export®) fur Sie aus.

Diese mussen von allen Wahlvorstandsmitgliedern unterzeichnet und der Niederschrift Teil
2 der Feinauszahlung als Anlagen des jeweiligen Wahlbezirks beigefiigt werden.
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