Europa- und Gemeinderatswahl 2024
Startanleitung 1 und Checkliste fir den Wahlvorsteher

wir begruf3en Sie ganz herzlich und winschen Ihnen einen guten Verlauf des heutigen
Wahltages. Setzen Sie sich nicht unter Druck, niemand darf von lhnen fordern, jede Frage
spontan zu beantworten. Nehmen Sie sich in Zweifelsfallen immer die nétige Zeit, um mit der
Verbindungsperson oder dem Wahlburo eine Klarung herbeizufihren und melden Sie bitte alle
Unstimmigkeiten oder Besonderheiten.

In lhrem Wahlgebaude wird um 10.00, 12.00, 14.00, 16.00 und 17.30 Uhr die Zahl der Wahler
erhoben. Sie haben dafur in der Wahlmappe eine Strichliste vorbereitetrBitte erfassen Sie
damit Ihre Wahleranzahl bis zur jeweiligen Uhrzeit und teilen'Sie diese jeweils der
Verbindungsperson mit.

Bitte gehen Sie immer genau nach dieserStartanleitung und den Arbeitsanleitungen 2 bis 8 fur
die beiden Wahlen vor. Die Europawahlstimmzettel sind oben rechts einheitlich abgeschnitten.
Dieses Merkmal dient sehbehinderten Wahlern'als Tasthilfe. Sie sind damit ohne fremde Hilfe

in der Lage, die Stimmzettelin eine Schablone einzulegen und zu kennzeichnen.

Berucksichtigen Sie bei lhrenPausenregelung die ,Wahlerfahrung“ der Mitglieder. Die
Pausenregelung muss mit der. Verbindungsperson abgestimmt werden, bevor jemand weg
geht. Falls in lhrem Wahlbezirk nicht mindestens 8 Personen erschienen sind, stellen Sie bitte
sicher, dass am Vormittag mindestens 4 Mitglieder anwesend bleiben. Die Besetzung fur
mittags regeln Sie dann bitte mit Ihrer Verbindungsperson bzw. dem Wabhlburo.

Bitte denken Sie daran, sich mit Essen und Getranken zu versorgen. Wir winschen |hnen und

Ihrer Verbindungsperson einen schénen Tag!

lhr Team vom Wahlbulro

PS: Mannheimer Ergebnisse der Europawahl gibt es ab ca. 18.30 Uhr laufend aktualisiert bei
der Wahlergebnisprasentation Stadthaus N 1oder zeitgleich im Internet unter

www.mannheim.de/wahlen.

Unsere Telefonanschlusse, falls die Verbindungsperson nicht erreichbar ist:

Wahlerverzeichnis, 293-9566 Wahlgebaude, Material 293-9567
Briefwahl, Wahlscheine
Wahlhelfer 293-9569 Wabhlrecht allgemein 293-9568/-9566

Bei Anruf vom Mobilfunk, Vorwahl: 0621




Erreichbarkeit

. o Polizei 110
Hausmeister (bitte hier .
) Rettungsdienst 112
eintragen)
1. Vorbereitung der Wahl vor Offnung 8.00 Uhr zustandig
07.30 Uhr: BegruBung der Mitglieder des Wahlvorstands und zuerst
} Wahlvorsteher | [
die Wahlraumausstattung und die wichtigsten Wahlunterlagen prifen
Umzugskarton mit Kleinmaterial, Stimmzettel fur beide Wahlen, Stimmzettelumschlage fur
. o o ) Wahlvorsteher | 1
Gemeinderatswahl, Plastikkiste, Verpackungsmaterial, richtige Wahlbézirksnummer?
Wahlmappe und darin enthaltenes Wahlerverzeichnis priifenyrichtige
Wahlvorsteher | 1
Wahlbezirksnummer?
~Willkommen*®-Plakat im Wahlraum aufhangen,— Achtung auf Smartboards!!! Wahlteam O
Mind. 2 Abschirmungen (bei groRen,Bezirken 3)aufgestellt? Schreibstifte daran
befestigen, falls noch keine dran sind. Hinweis auf Stimmzettelfaltung auf AulRenseite der Wahlteam O
Abschirmung anbringen.
Wahlurne tberprufen ob intakt undileer. Danach mit Durchziehplombe versiegeln. Wahlvorsteher | []
Tisch fur das Wahlerverzeichnis und die Wahlurne einrichten. Wahlteam O
Wahlerverzeichnis mit Formular zur Berichtigung der Daten von Wahlberechtigten und o
} ] ] Schriftfiinrer | [
Auszlige aus den Wahlvorschriften aus der Wahlmappe nehmen, Vorschriften auslegen.
Stimmzettel- und Stimmzettelumschlagsausgabe bei der Eingangstir einrichten, Anzahl
Wahlteam O
ausreichend?
Wahlraumschild vor der Tir angebracht? Richtige Wahlbezirksnummer? Wahlteam O
Ein Musterstimmzettel fir die Europawahl aus der Wahlmappe fir evtl. wartende Wahler
Wahiteam | [J
gut sichtbar anbringen, falls dies noch nicht geschehen ist.
Wahlniederschriften aus Wahlmappe nehmen, richtige Wahlbezirksnummer? Schriftfihrer | [
Anhand der Besetzungsliste auf dem Deckblatt die Vollzahligkeit des Wahlvorstandes Wahlvorsteher 0
prufen. / Schriftfihrer
Mitglieder mit folgendem Satz gemeinsam verpflichten: ,,Ich verpflichte Sie gem.
§ 6 der Europawahlordnung zur unparteiischen Wahrnehmung Ihrer
Aufgaben und zur Verschwiegenheit liber die lhnen bei der amtlichen
Tatigkeit bekannt gewordenen Tatsachen, insbesondere liber alle dem Wahlvorsteher | 1

Abstimmungsgeheimnis unterliegenden Angelegenheiten.“ Spater
kommende Mitglieder werden ebenfalls mit dieser Formel verpflichtet.

Es diirfen insbesondere keinerlei Auskiinfte aus dem Wahlerverzeichnis




gegeben werden!

Funktionen und Aufgabenverteilung abstimmen. Von 8.30 bis 17.30 Uhr missen immer
mindestens vier Mitglieder, darunter Wahlvorsteher und Schriftfihrer oder deren Vertreter

anwesend sein, sonst alle.

Wahlvorsteher

Schichten-/Pausenregelung fir den Tag vereinbaren und mit der Verbindungsperson

abstimmen. Evtl. fehlendes Mitglied melden.

Wahlvorsteher

Arbeitsanleitungen 2 und 3 gemeinsam durchsprechen, erst Regeln, dann Ablauf. Die

Arbeitsanleitungen anschlieend an Arbeitsplatzen auflegen.

Wabhlvorsteher

und Wahlteam

Sie dirfen unsicher sein! Fragen Sie die Verbindungsperson oder das \Wahlbiro und

informieren Sie diese auch immer bei besonderen Vorkommnissen.

2. Wahlzeit 8.00 bis 18.00 Uhr — nach Arbeitsanleitung,2.and 3

zustandig

Wahlraum plnktlich um 8.00 Uhr 6ffnen.

Wahlvorsteher

Verbot der Wahlwerbung und von Veranstaltangen oder Aktionen aller Art beachten.

Wabhlvorsteher

und Wahlteam

Wahlvorsteher tibt das Hausrecht im,\Wahlraum aus: Rauch- und Tierverbot, bei
Problemen Verbindungsperson, Wahlbtiro, Hausmeister, im Notfall auch die Polizei (110)

oder den Rettungsdienst (112) verstandigen.

Wabhlvorsteher

und Wahlteam

Grundsatzlich durfen die Wahlberechtigten an beiden Wahlen teilnehmen. Manche sind
aber nur fur eine Wahl wahlberechtigt (siehe Wahlbenachrichti-gung). Wenn einer nur fir
eine Wahl abstimmen will, so darf er dies auch — Achtung bei den

Abstimmungsvermerken im Wahlerverzeichnis!

Wahlvorsteher

und Wahlteam

Wahlgeheimnis beachten: nur eine Person hinter die Abschirmung!

Ausnahme: Wenn eine Hilfsperson fir die Stimmabgabe notwendig ist. Wahlteam
Fotografier- und Filmverbot hinter Abschirmung.
Sehbehinderte Wahler kénnten mit einer Schablone kommen. Falls gewlinscht, helfen Sie

Wahlteam

bitte beim Einlegen des Stimmzettels.

Wahlbenachrichtigungen und Wahlscheine werden einbehalten. Wer keine hat, aber im

Wabhlerverzeichnis steht, darf mit dem Ausweis wahlen.

Wabhlvorsteher

Wahlscheine immer zuerst anhand der Verzeichnisse der ungultigen Wahlscheine prifen!
Bei Unklarheiten die Verbindungsperson oder das Wahlblro hinzuziehen. Wahlscheine

werden immer einbehalten!

Wahlvorsteher
| SchriftfGhrer

Steht jemand nicht im Wahlerverzeichnis, bitte niemals ohne Priifung durch das

Wahlvorsteher

Wahlbiro weg schicken! / Schriftfihrer
Bekanntgewordene Unrichtigkeiten der Meldedaten auf Vordruck vermerken. Schriftflihrer
Es durfen keine hellroten und/oder gelben Wahlbriefe angenommen werden, die missen

vor 18 Uhr nach E 5. Der Inhaber personlich kann aber mit dem enthaltenen Wahlschein Wahlteam

bei lhnen vor Ort wahlen. Handigen Sie in diesem Falle einen neuen Stimmzettel aus (nur




Europawahl).

RegelmaRig die Abschirmungen und Schreibstifte iberprifen.

Wahlteam

3. Vorbereitung der Auszahlung — nach Arbeitsanleitung 4

zustandig

17.30 Uhr: Wahlvorstand vollz&hlig? Falls nein, Verbindungsperson informieren.

Wahlvorsteher

Arbeitsanleitungen 4 bis 6 — Vorbereitung und Auszahlung durchsprechen'und

Aufgabenverteilung klaren.

Wabhlvorsteher

18.00 Uhr: Ende der Wahlzeit bekanntgeben. Sie sperren den Zugang, bis alle
anwesenden Wahler ihre Stimme abgeben haben. AnschlieRend erkléren'Sie die

Wahlhandlung fur geschlossen. Die anschlieRende Auszahlung,ist 6ffentlich.

Wahlvorsteher

Nach Arbeitsanleitung 4 — Vorbereitung Auszahlung.vergehen, nicht bendtigte Stimmzettel

und Unterlagen zur Seite legen.

Beisitzer

Nach Mdglichkeit zwei grofe leeredArbeitsflachen nach Anleitung schaffen

Beisitzer

Die Stimmzettel und Umschlage aus der Wahlurne nehmen und auf der Arbeitsflache

Wahlvorsteher

entfalten. Ist die Wahlurne leer? Nichts unter den Tisch gefallen? / Wahlteam
Die Stimmzettel fiir die Europawahl und Umschlage fiir die Gemeinderatswahl werden

getrennt. Von einem Teil des Wahlvorstands werden die Umschlage gezahlt. Parallel wird Wahlteam
vom Rest des Wahlvorstands mit der Ergebnisermittlung der Europawahl fortgesetzt.

4. Auszahlung — nach Arbeitsanleitungen 5 und 6 zustandig
Ergebnisermittlung flir die Europawahl strikt nach Arbeitsanleitung 5 vorgehen. Wahlteam
Die Wahlerzahl It. Wahlerverzeichnis Spalte 2 EU und der eingenommenen rosa SchriftfGhrer

Wahlscheine ermitteln.

und Beisitzer

Fur alle Zahlungen werden Kontrollzahlungen durch eine andere Person durchgefihrt bis

sichere Ubereinstimmung besteht.

Wahlvorsteher
/ Wahlteam

Bei jeder Zahlung wird auch die Zuordnung zum richtigen Wahlvorschlag iberprift.

Wabhlvorsteher
[/ Wahlteam

Auszahlung der gliltigen Stimmzettel je Wahlvorschlag und der Stimmzettel ohne

Kennzeichnung eines Wahlvorschlags

Wabhlvorsteher
/ Wahlteam

Sollte ein Stimmzettel fir die Europawahl in einem Umschlag fir die Gemeinderatswahl
sein, so wird er dem Wahlvorsteher tberreicht und bei der Ergebnisermittlung

Europawahl gewertet.

Wabhlvorsteher
/ Wahlteam

Entscheidung Uber ausgesonderte ungiiltige und zweifelhafte Kennzeichnungen von

Wahlvorschlagen herbeiflihren.

Wahlvorsteher




Weilles Zahlblatt abschliefen und das Ergebnis als Schnellmeldung durchgeben.

SchriftfUhrer

Wahlvorsteher

Wenn die Schnellmeldung bestatigt wurde, erfolgt die Ergebnisermittlung der
Gemeinderatswahl nach Anleitung 6

Wahlteam

Die Wahlerzahl It. Wahlerverzeichnis Spalte 3 GR und der eingenommenen gelben
Wahlscheine ermitteln.

Schriftfihrer

und Beisitzer

Es werden nur die Stimmzettelumschlage gezahlt. Der Rest erfolgt bei der
Feinauszahlung ab Montag.

Wabhlvorsteher
/ Wahlteam

Kontrollzahlung dass Ubereinstimmung besteht..

Wahlvorsteher
/ Wahlteam

Ergebnis der Zahlung in Niederschrift — Teil 1 eintragen.

SchriftfUhrer

Wahlvorsteher

5. Abschlussarbeiten — Verpackungsanleitungen 7 und 8 befolgen zustandig
Die beiden Wahlniederschriften werden mit.den Ergebnissen aus der Schnellmeldung
bzw. Zahlung erganzt, sorgfaltig ausgefiillt, denn sie sind ein wichtiges Dokument fur die Schriftflihrer
Wahlprifung.
Niederschriften von allen Mitgliedern unterzeichnen lassen! SchriftfGhrer
Verpacken der Wahlunterlagen nach Anleitung 7 Wahimappe und 8 Umzugskarton, Wahlteam
danke!
Die Aufwandsentschadigung wird innerhalb der nachsten drei Wochen - nach

Wahlteam

Uberpriifung der Niederschrift - auf das angegebene Konto iberwiesen.

Getrennte Ubergabe der Wahlmappe, des Umzugskartons, der Plastikkiste und des

Plastiksacks mit den einbehaltenen Wahlbenachrichtigungen an die Verbindungsperson.

Die nicht bendtigten Stimmzettel / Stimmzettelumschlage bleiben an der Schule und
werden dem Altpapier zugefihrt.

Wahlvorsteher




