
SOMMERAKADEMIE 2024 

Wirkungsvolle Online-Meetings mit Webex
Erfolgreiche Kommunikation im digitalen Raum

Seminarnummer
Q3.SO.10

Methode 
Interaktives Online-Seminar, Wis- 
sensvermittlung, fachlicher Input 
des Trainers, Praxisbeispiele

Referent*in 
Andreas Bachmann
Trainer und Berater

Termin
24.07.2024

Zeit
09:00 Uhr – 12:00 Uhr 

Ort 
Die Durchführung erfolgt mit Cisco 
Webex Meetings

Anmeldeschluss 
19.06.2024

Gebühr
zentral finanziert

ZIELGRUPPE
alle Mitarbeiter*innen  

EINFÜHRUNG
Online-Meetings sind ein unverzichtbares Instrument für effektive Kommunikation und 
Zusammenarbeit. Dieser Vortrag vermittelt Ihnen praxisnahe Strategien, um Ihre virtuellen 
Meetings mit Cisco Webex produktiver und interaktiver zu gestalten. 
Ob Führungskraft, Projektmanager*in oder Mitarbeiter*in – unsere praxisorientierten Ansätze 
sind für jeden relevant.

ZIEL
•	 Sie erhalten Impulse zur Präsenz und der professionellen Wirkung im virtuellen Raum.
•	 Sie erweitern Ihr Verständnis über die Wirkung von Video, Stimme und Köpersprache.
•	 Sie kennen gute technische Vorbereitung wie Ausrichtung der Kamera, Licht, Akustik.
•	 Sie gestalten Onlinetermine interaktiv und binden alle Teilnehmenden mit ein.

INHALTE
•	 Funktionen und Möglichkeiten von Webex
•	 Konzeption & Vorbereitung von Online-Meetings
•	 Kurzweilige und professionelle Termine durch Interaktion
•	 Kollaboration und Zusammenarbeit im Meeting
•	 Moderation und Nutzung von Rollen
•	 Tools in und um Webex für die Meetinggestaltung
•	 Lösungen für typische Probleme während eines Online-Meetings
•	 Tipps und Tricks für die Praxis
•	 Ihre Praxisfälle
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